JL Dharma Praja No.45 Kelurahan Gunung Tinggl Kabupaten Tanah Bumbu

MAHKAMAH AGUNG RI
PENGADILAN AGAMA BATULICIN
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Fmr Hukum
Undang-Undang No. 11 Tahun 1969 tentang Pensiun Pegawal dan Pensiun landa/Duda Pegawal
Undang-Undang No. 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Atas Und ang-Undang Nomor 7 Tahun

Kualifilist pélaksana 7.

1989 Tentang Peradilan Agama

Undang-Undang No. 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

Peraturan Pemerintah No. 32 Tahun 1979 tentang Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil
Peraturan Pemerintah No. 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil
Surat Kepala Badan Kepegawalan Negara No. K.26-3 0/v.7-3/99 Tahun 2014 tentang Batas Usia

Pensiun Pegawal Negeri Sipil

Surat Edaran Badan Kepegawalan Negara No, 1 Tahun 2015 tentang Kewajiban penyampalan
laporan harta kekayaan aparatur sipil (LHKASN) di lin gkungan mahkamah agung dan badan

veradilan dibawahnva

1,51 Sede
2,5MA Sederaja

Keterkaitan

Peral

/periengkapan

yang telah siap dengan berkas usulan dan dikemas
sertamengirimkan kepada PTA. Kalimantan Selatan

(»]
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1. S0P Organisasi berkas usulan p pegawal, Buku p dan peraturan;
2. SOP Tata Laksana Kepegawalan
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka SK pensiun tidak akan terbit |FMMS;’11;01
staff Kasubag Kasubag Mutu Baku
No, Aktivitas pegawalan, Kepeg; , | Sekretaris / Ketua
Ortala Ortala Kelengkapan | Waktu Output
A |Pengusulan Pensiun
1 |Menerima dan mempelajari Berkas pensiun berkas usulan dari[ 30 Menit |Diterimanya Berkas
pegawai pensiun dari
pegawal
2 |Melengkapi Berkas pensiun  yang kurang dan Diterimanya 30 Menit |Kelengkapan berkas
menatanya kemball sesuai urutan berkas usulan pensiun
pensiun
3 b Nota Usul Permok Pensiun bila berkas Kelengkapan 15 menit |Dibuatnya Nota Usul
lengkap _—— berkas pensiun permaoh |
|_P | Tidak ]
4 |Memeriksa dan meneliti usul permohonan pensiun Dibuatnya Nota | 15 menit |Dikoreksinya Nota
beserta kelengkapan berkasnya ‘J,.l | Usul permohonan Usul permehonan
pensiun pensiun
5 |Mengajukan Nota usul Usul Permohonan Pensiun ke Dikoreksinya Nota] 15 menit |Nota Usul
Sekretaris dan KPA untuk diketahui, di setuful dan @— Usul permohonan permaoh P
ditandatangani pensiun ditandatangani
[ bungkan Nota Usul Per Pensiun yang ’—] Nota Usul 1jam Terkirimnya berkas
telah siap dengan berkas usulan dan dikemas serta O " h pensiun
mengirim kepada PTA. Kalimantan Selatan - pensiun
ditandatangani
B |Pengusulan Taspen
1 M ksa dan g pegawal yang belum data pegawal dan | 30 Menit |Data pegawai yang
memiliki kartu taspen Refe- rensi terkait belum memiliki
kartu taspen
2 |Melengkapi Berkas dan sesual urutan berkas pegawai | 30 Menit [Kelengkapan / syarat
dan Refe- rensi penerbitan taspen
terkait
3 |Memt Nota Usul Per Kartu Taspen Hila berkas usulan dan| 30 Menit [usulan penrbitan
berkas lengkap, i, - Refe- rensi terkait kartu Taspen
[mea ]
4 |Memeriksa dan mene liti usul permohonan kartu berkas pegawai | 15menit [usulan penrbitan
taspen beserta kelengkapan berkasnya dan Refe- rensi kartu Taspen
terkait
5 |Mengajukan Nota usul Kartu Taspen ke Sekretaris dan | berkas usulandan| 30 Menit |Nota usul taspen
KPA untuk diketahui, disetujul dan ditandatang; Refe- rensi terkait
6 |menggabungkan Nota Usul Permohonan Kartu Taspen berkasdannota | 30 Menit [Terkirimnya Berkas

usulan penerbitan
taspen

DOKUMEN MASTER
DOKUMEN TERKENDALI NO. SALINAN : i_l _Cl [—J—_I
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen inl adalah milik PENGADILAN AGAMA BATULICIN
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa selfin PENGADILAN AGAMA BATULICIN



