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SOP Layanan Permohonan Eksekusi Ri—

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman; 1. S1 Sederajat;
2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah dengan||2, SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan Undang
undang nomor 50 tahun 2009;
3 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/001/SK/1991 tentang Pola
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;
5 Kepulusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/004/SK/1992 tentang
Kepaniteraan Pengadilan Agama;
6 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMAJ/032/SK/IV/2006 tentang
Pemberlakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan Aministrasi Peradilan;
7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 026/KMA/SK/I1/2012 tentang Standar
Pelayanan Peradilan;
8 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 2012
tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya:
9 Permenpan RB Nomor: 35 Tahun 2012 tetang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;
10 Standart SAPM Badilag 2017 std 3.56.1;
11 Keputusan Dirjen Badilag nomor 2081.b/DjA/OT.01.3/SK/10/2018 tentang
Pemberiakuan Pedoman Akreditasi Penjamin Mutu Badilag;
Keterkaitan ; Peralatan/perlengkapan
1. SOP Layanan Perkara Yang Berkekuatan Hukum Tetap Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Permohonan Eksekusi Riil




Pelaksana Mutu Baku
i Ptg Paniter
No. Aktivitas
Pendaf| Kasir a Panitera | Ketua : err’syar:tan! Waktu Output
taran muda ariengrapan

1 |Menerima surat permohonan| PC, kertas, alat |05 Menit| Penerimaan Permohonan
Eksekusi  dari Pemohon( , tulis, dan Referensi eksekusi
Eksekusi terkait

2 |Membuat dan menandatangani Penerimaan Instrumen taksiran panjar
Instrumen taksiran panjar biaya h 2 Permohonan biaya eksekusi
eksekusi eksekusi

T H

3 [Meneliti kelengkapan berkas| W Instrumen taksiran |10 menit| Berkas lengkap & SKUM
dan menghitung panjar biaya panjar biaya
eksekusi (SKUM) eksekusi

L —

4 |Menginput data permohonan Berkas lengkap & |10 menit| Tercatatnya kedalam register
Eksekusi di SIPP SKUM eksekusi di SIPP

5 |Menyampaikan berkas | - Tercatatnya 10 menit| Berkas eksekusi sampai di
permohonan eksekusi ke Ketua ,|, kedalam register tangan Ketua
melalui Panitera untuk eksekusi
dibuatkan penetapan
aanmanin

g |__|

6 |Menandatangani penetapan Berkas eksekusi |20 menit Penetapan aanmaning
aanmaning dengan perintah El sampai di tangan
kepada Jurusita untuk 1 Ketua
imemanggil para pihak r——l

7 |Menunjuk  Jurusita  untuk - Penetapan 10 Penunjukan jurusita
melaksanakan panggilan aanmaning menit
aanmaning

8 |Membuat dan menandatangani Penunjukan jurusita { 10 menit| Instrumen perintah panggilan
Instrumen perintah panggilan aanmaning
aanmaning ‘

9 |Melaksanakan panggilan v Instrumen perintah | 3 hari Relas aanmaning
aanmaning kepada termohon| panggilan
eksekusi untuk diberi tegoran aanmaning

10 |Instrumen tanda terima relaas Relas aanmaning |30 Menit|] Pelaksanaan aanmaning
panggilan aanmaning (tegoran)

11 {Menyerahkan relaas | Pelaksanaan 30 menit| Relass aanmaning diberikan
aanmaning kepada Ketua| I | aanmaning kepada Ketua
melalui Panitera (tegoran)

12 |Menyampaikan peringatan v Relas aanmaning |10 menit Berita Acara sidang
kepada Termohon eksekusi aanmaning
supaya dalam tempo 8 I
(delapan) hari setelah
peringatan tersebut, termohon
eksekusi wajib melaksanakan
putusan secara sukarela

13 |Membuat dan menandatangani Berita Acara sidang | 15 hari | Menandatangani penetapan
berita acara sidang aanmaning aanmaning eksekusi

]

14 |Membuat dan menandatangani X Penetapan eksekusi| 1 hari Penetapan Eksekusi
penetapan eksekusi yang tekah

= ditandatangani

15 |Menentukan hari pelaksanaan Penetapan 1jam |Jadwal pelaksanaan eksekusi
eksekusi dan Jurusita| Il Eksekusi riil dan Penunjukan Jurusita
memberitahukan kepada para
pihak, dan instansi terkait
tentang pelaksanaan eksekusi |




Pelaksana Mutu Baku
; Ptg Paniter
ey AR Pendaf| Kasir | a | Panitera | Ketua :::;:‘;Zr:rp:; Waktu Output
taran muda
16 |Melaksanakan eksekusi riiil Jadwal 1 hari Berita acara eksekusi riil
dapat berupa pengosongan, ? pelaksanaan
penyerahan atau pembagian eksekusi riil dan
| 4 Penunjukan
I Jurusita
17 |Membuat dan menandatangani ; Berita acara 15 Menit|Berita acara eksekusi riil yang
berita acara eksekusi riil eksekusi riil telah ditandatangani
18 |Memberitahukan dan Berita acara 3 hari | Terserahkannya berita acara
menyerahkan berita acara I—E eksekusi riil yang eksekusi riil ke para pihak
eksekusi riil kepada para pihak telah ditandatangani
dan pihak-pihak terkait 1
19 |Membuat dan menandatangani v Terserahkannya |15 Menit| Berita acara penyerahan
berita acara penyerahan obyek berita acara obyek eksekusi
eksekusi eksekusi riil ke para
I_W Il pihak
20 |Membuat dan menandatangani Berita acara 10 Menit| Instrumen penyampaian /
Instrumen  penyampaian /| penyerahan obyek penyerahan berita acara
penyerahan berita  acara I eksekusi eksekusi
eksekusi [ u
21 |Mencatat ke dalam buku v Instrumen 15 menit] Tercatat eksekusi dalam
register induk eksekusi, buku O# penyampaian / buku register eksekusi di
jumal eksekusi dan buku induk penyerahan berita SIPP
keuangan eksekusi di SIPP ” acara eksekusi




