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SOP Layanan lkrar Talak

Kualifikasi pelaksana
1. 81 Sederajat;

Dasar Hukum
1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman:

2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 fentang Peradilan Agama yang||2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk

kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

w

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/001/SK/1991 tentang
Pola pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;

5 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/004/SK/1992 tentang
Kepaniteraan Pengadilan Agama;

6 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/O32/SK/IV/2006
tentang Pemberlakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Aministrasi Peradilan;

7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
tentang Standar Pelayanan Peradilan;

8 Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 2012 tentang

Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan

Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;

026/KMA/SK/IIF2012

9 Permenpan RB Nomor: 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;

Keputusan Dirjen Badilag nomor 2081.b/DjA/OT.01.3/SK/10/2018 tentang
Pemberlakuan Pedoman Akreditasi Penjamin Mutu Badilag

10

Peralatan/perlengkapan
Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;

Keterkaitan
1. SOP Layanan Penyerahan Produk Pengadilan

Pencatatan dan pendataan
Register lkrar Talak

Peringatan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir




Pelaksana Mutu Baku
Pan Majel

No. Aktivitas mud | Ketu | Panit| is Persyaratan /

Gugal a | era | Haki PP | 48 |Kasir Perlengkapan Viakiu Output
tan m

1 |Membuat dan menandatangani PC, kerta dan alat | 5 menit | Instrumen dan tanda terima
instrumen perkara CT yang telah tulis perkara cerai talak yang
BHT (? sudah BHT

2 [Menerima berkas perkara cerai|l | PC, Aplikasi dan | 5 menit | Berkas ikrar talak yang sudah
talak yang telah BHT untuk Berkas ikrar talak BHT dan PMH
ditetapkan Majelis Hakim lkrar yang sudah BHT
talak melalui SIPP

3 |Menerima berkas perkara cerai ] PC, Aplikasi dan | 5 menit | Berkas ikrar talak yang sudah
talak yang telah BHT untuk Berkas ikrar talak BHT, PPP dan PJS
ditetapkan Panitera Pengganti yang sudah BHT
dan Jurusita Pengganti melalui
SIPP —

4 |Menerima berkas perkara cerai PC, Aplikasi dan |10 menit| Berkas ikrar talak yang sudah
talak yang telah BHT untuk Berkas ikrar talak BHT dan PHS
ditetapkan hari sidang melalui yang sudah BHT
SIPP dan membuat instrumen
panggilan

5 |Menerima berkas perkara ikrar| ly PC, Aplikasi dan | 5 menit Berkas ikrar talak dan
talak dan menyerahkan instrumen Berkas ikrar talak instrumen panggilan
pemanggilan pihak berperkara yang sudah BHT

o §

6 |Menerima instrumen panggilan instrumen panggilan| 5 menit | surat panggilan ikrar talak
sidang dan membuat surat
panggilan sidang ikrar talak.

7 |Mengeluarkan biaya panggilan S instrumen panggilan| 5 Menit | biaya panggilan ikrar talak
sidang ikrar talak dan
mencatatkan pada jumnal
|keuangan di SIPP.

8 |Melaksanakan pemanggilan surat panggilan ikrar| 1 har surat panggilan ikrar talak
pihak perkara sidang ikrar talak talak yang sudah ditanda tangani
dan menyerahkan surat panggilan
sidang.

9 |Menerima surat panggilan sidang surat panggilan ikrar| 5 menit Berkas ikrar talak
ikrar talak untuk dimasukkan talak yang sudah
kedalam berkas perkara ikrar| ditanda tangani
talak —

10 (Melaksanakan sidang Berkas ikrar talak |10 menit Berkas ikrar talak
pengucapan ikrar talak

11 |Membuat penetapan ikrar talak Berkas ikrar talak |10 menit Penetapan ikrar talak
dan menginput data ikrar talak di
SIPP

12 |Menerbitkan akta ceral dan — Penetapan ikrar |30 menit|  Akta cerai dan salinan
salinan penetapan ikrar talak g talak penetapan ikrar talak

sesuai dengan penetapan ikrar|
talak




